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 Circ. int. n. 151       Andorno Micca, 28 agosto 2024 
          
         Al Personale Docente 
         Al Personale ATA 
 
OGGETTO: Nuovo software gestionale Infoschool – Gruppo Spaggiari Parma 
 
Si comunica che a partire dall’a.s. 2024/2025 l’Istituto Comprensivo di Andorno Micca ha attivato i 
software gestionali sia dell’area Personale che dell’area Alunni dal fornitore Gruppo Spaggiari Parma. 
 
Dal 01/09/2024 pertanto non viene più utilizzato Argo software.   
 
La segreteria procederà nel seguente modo: 

1) Per ciascun dipendente verrà creato un account istituzionale 
nome.cognome@icandornomicca.edu.it, per chi già non ne fosse in possesso (personale a tempo 
determinato o neo immesso in ruolo o in trasferimento/assegnazione).   
Riceverà sulla propria e-mail personale, comunicata al momento della presa di servizio, una e-mail 
proveniente da The Google Workspace Team dove verrà chiesto di impostare/reimpostare la 
password del proprio account di posta istituzionale. La e-mail è valida per 48 ore. Decorso tale 
termine senza aver attivato l’account, l’utente dovrà contattare la segreteria; 

2) Invierà le credenziali a tutto il personale docente e ATA per l’accesso ai servizi on line Spaggiari 
ClasseViva: 
– per l’utilizzo del registro elettronico per i soli docenti; 
– per la gestione documentale e l’inoltro di richieste per congedi, permessi, assenze varie dei 
docenti e personale ATA utilizzando la modulistica on line. 

La posta istituzionale sarà il mezzo attraverso il quale la scuola inoltrerà tutte le comunicazioni ufficiali al 
proprio personale in servizio, incluso il link di ClasseViva per impostare le credenziali per l’accesso ai servizi 
on line Spaggiari che sarà inoltrato nei primi giorni di servizio dopo la creazione della posta istituzionale. 

REGISTRO ELETTRONICO 
Per l’utilizzo del registro elettronico Classe Viva venerdì 06/09/2024 dalle ore 9:00 alle ore 11:00 si terrà 
il corso di formazione on line per i soli docenti con il formatore della ditta Gruppo Spaggiari Parma spa al 
link meet.google.com/jem-vkds-htm 
 
RICHIESTE ASSENZE-PERMESSI-CONGEDI 
Per le richieste di congedi, permessi, assenze varie dei docenti e personale ATA tutto il personale dovrà 
accedere con le proprie credenziali nell’area ISoft  I miei dati  Richieste e comunicazioni  
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Dopo aver cliccato su richieste/comunicazioni si aprirà la schermata in cui bisogna cliccare su “Inserisci 
nuova richiesta”. 
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COMUNICAZIONI BACHECA 
Le comunicazioni rivolte al personale e alle famiglie saranno consultabili nell’area Classe Viva (rossa) su 
“Bacheca”.  
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APP CLASSEVIVA 
Tutto il personale (sia docenti che ATA) è invitato a scaricare l’app per smartphone Classe Viva Docenti, 
sulla quale sarà possibile entrare nella propria area personale. 

 

La segreteria è a disposizione per eventuali necessità nel periodo di attivazione dei gestionali. 

Cordiali saluti. 

 
Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Stefania Nuccio   
F irma apposta  a i  sens i  de l l 'art .3  
comma 2 D.L.vo  n.39/93  
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